
업무용 승용차 운행기록부
사업 연도       .    .    . ~       .    .    . 상호(법인명)

사업자번호 차 종

차량 번호 사용 부서

사용 일자
(요일) 부 서 성 명 주행 전

계기판(km)
주행 후

계기판(km)
주행거리

(km)
출퇴근용

(km)
일반업무

(km)
비 고

(방문처 등)

기간 총 주행거리 (A) km 업무용 사용거리 (B) km

업무사용비율 (B ÷ A) % 작 성 자 (서명)

※ 업무용 사용거리 = 출퇴근 + 거래처·회의·판촉 방문 등 일반 업무. 운행기록이 없으면 차량 관련 비용은 연 1,500 만 원까지만 업무용으로 
인정됩니다.
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